Ustalenie prawa do zasilku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku

rodzinnego

Ogolny opis

Zasilek rodzinny przystuguje:

rodzicom, jednemu z rodzicow albo opiekunowi prawnemu dziecka,

opiekunowi faktycznemu dziecka, tj. osobie faktycznie opiekujacej si¢ dzieckiem, jezeli
wystapita z wnioskiem do sadu rodzinnego o przysposobienie dziecka,

osobie uczacej sig, tj. osobie petnoletniej uczacej si¢, niepozostajacej na utrzymaniu rodzicow w
zwiazku z ich $miercia lub w zwiazku z ustaleniem wyrokiem sadowym lub ugoda sadowa
prawa do alimentéw z ich strony.

Zasitek rodzinny wraz z dodatkami przystuguje osobie, jezeli zamieszkuje na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przez okres zasitkowy, w ktorym otrzymuje ww. zasitek, chyba ze przepisy o
koordynacji systemOéw zabezpieczenia spolecznego lub dwustronne umowy migdzynarodowe o
zabezpieczeniu spotecznym stanowig inaczej.

Kwoty dochodu uprawniajace do zasitlku rodzinnego oraz dodatkow:

Zasitek rodzinny przystuguje, jezeli dochod rodziny w przeliczeniu na osobg albo dochdd osoby
uczacej si¢ nie przekracza kwoty 674,00 z1.

W  przypadku gdy czlonkiem rodziny jest dziecko legitymujace si¢ orzeczeniem o
niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o umiarkowanym albo o znacznym Stopniu
niepetnosprawnosci, zasitek rodzinny przystuguje, jezeli dochdd rodziny w przeliczeniu na
osobg albo dochod osoby uczacej si¢ nie przekracza kwoty 764,00 z1.

Od dnia 02.01.2016 r. gdy dochdd rodziny przekracza w/w kwote pomnozona przez liczbg
cztonkéw danej rodziny o kwote nie wyzsza niz taczna kwota zasitkow rodzinnych wraz z
dodatkami przystlugujacymi danej rodzinie w okresie zasitkowym, na ktory jest ustalane prawo
do tych $§wiadczen, zasitek rodzinny wraz z dodatkami przystuguje w kwocie bedacej rdznica
migdzy laczna kwota zasitkow rodzinnych wraz z dodatkami a kwota, o ktéra zostal
przekroczony dochod rodziny. W przypadku gdy wysokos¢ zasitkow rodzinnych wraz z
dodatkami przystugujaca danej rodzinie jest nizsza niz 20,00 zt $wiadczenia te nie przystuguja.

Zasilek rodzinny przysluguje do ukonczenia przez dziecko:

18 roku zycia,

nauki w szkole, jednak nie dluzej niz do ukonczenia 21 roku zycia,

24 roku zycia jezeli kontynuuje nauke w szkole lub w szkole wyzszej 1 legitymuje sig
orzeczeniem o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci.

Zasitek rodzinny przyshuguje osobie uczacej si¢ w szkole lub w szkole wyzszej, jednak nie
dtluzej niz do ukonczenia 24 roku zycia. W przypadku ukonczenia przez dziecko lub osobg
uczaca si¢ szkoty wyzszej w trakcie ostatniego roku studiow prawo do zasitku rodzinnego
przystluguje do zakonczenia tego roku studiow, nie dluzej jednak niz do ukonczenia przez
dziecko lub osobg uczaca si¢ 24 roku zycia.

Zasilek rodzinny nie przystuguje, jezeli:

=

dziecko lub osoba uczaca si¢ pozostaje w zwiazku matzenskim,

dziecko lub osoba uczaca si¢ zostala umieszczona w instytucji zapewniajacej catodobowe
utrzymanie tj. w domu pomocy spotecznej, mtodziezowym osrodku wychowawczym,
schronisku dla nieletnich, zaktadzie poprawczym, areszcie §ledczym, zaktadzie karnym, a takze
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w szkole wojskowej lub innej szkole, jezeli instytucje te zapewniaja nieodptatnie pelne
utrzymanie,

dziecko zostalo umieszczone w pieczy zastepcze;,

petnoletnie dziecko lub osoba uczaca si¢ jest uprawniona do zasitku rodzinnego na wlasne
dziecko,

osobie samotnie wychowujacej dziecko* nie zostalo ustalone, na rzecz dziecka od jego rodzica,
Swiadczenie alimentacyjne na podstawie tytulu wykonawczego pochodzacego lub
zatwierdzonego przez sad, chyba ze:

a) rodzice lub jeden z rodzicow dziecka nie zyje,

b) ojciec dziecka jest nieznany,

C) powodztwo o ustalenie $wiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicow zostato
oddalone,

d) sad zobowiazal jednego z rodzicow do ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania
dziecka i nie zobowiazal drugiego z rodzicéw do $wiadczenia alimentacyjnego na rzecz
tego dziecka,

e) dziecko, zgodnie z orzeczeniem sadu, jest pod opieka naprzemienna obojga rodzicéw
sprawowana w poroOwnywalnych i powtarzajacych si¢ okresach.

cztonkowi rodziny przystuguje na dziecko zasitek rodzinny za granica, chyba ze przepisy o
koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu
spotecznym stanowia inaczej.

*osoba samotnie wychowujaca dziecko to: panna, kawaler, wdowa, wdowiec, osoba pozostajaca w
separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sadu, osoba rozwiedziona, jezeli nie wychowuje
wspolnie co najmniej jednego dziecka z jego rodzicem.

Wysokos$¢ zasitku rodzinnego:

95 7l miesi¢cznie na dziecko w wieku do ukonczenia 5 roku zycia,
124 7z} miesigcznie na dziecko w wieku powyzej 5 roku zycia do ukonczenia 18 roku zycia,

135 zl miesigcznie na dziecko w wieku powyzej 18 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia.

Dodatki do zasiltku rodzinnego z tytutu:

urodzenia dziecka — przyshuguje jednorazowo w wysokosci 1.000 zt matce lub ojcu dziecka,
opiekunowi prawnemu dziecka lub opiekunowi faktycznemu dziecka w wieku do ukonczenia
przez nie pierwszego roku zycia. Dodatek ten przyshuguje po przedstawieniu zaswiadczenia
lekarskiego lub zaswiadczenia wystawionego przez potozna potwierdzajacego, ze kobieta
pozostawala pod opieka medyczna nie pdzniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu. Nie dotyczy
to osob bedacymi prawnymi lub faktycznymi opiekunami dziecka, a takze osob, ktore
przysposobity dziecko. Wniosek o ww. dodatek sktada si¢ do ukonczenia przez dziecko
pierwszego roku zycia.
opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego — przystuguje matce
lub ojcu dziecka, opiekunowi faktycznemu albo opiekunowi prawnemu, jezeli dziecko pozostaje
pod jego faktyczna opieka, uprawnionemu do urlopu wychowawczego, nie dtuzej jednak niz
przez okres:
a) 24 miesigcy kalendarzowych,
b) 36 miesi¢cy kalendarzowych, jezeli sprawuje opieke nad wigcej niz jednym dzieckiem
urodzonym podczas jednego porodu,
C) 72 miesiecy kalendarzowych, jezeli sprawuje opieke nad dzieckiem legitymujacym si¢
orzeczeniem o niepelnosprawnosci albo o znacznym stopniu niepelnosprawnos$ci

w wysokosci 400 zt miesigcznie niezaleznie od liczby dzieci pozostajacych pod opieka™™*.



W przypadku rownoczesnego korzystania z urlopu wychowawczego przez oboje rodzicow lub
opiekunow prawnych dziecka przyshuguje jeden dodatek.

Dodatek nie przystuguje osobie, jezeli:

- bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego pozostawata w stosunku pracy
przez okres krétszy niz 6 miesiecy,

- podjeta lub kontynuuje zatrudnienie lub inna prac¢ zarobkowa, ktéra uniemozliwia sprawowanie
osobistej opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego,

- dziecko zostato umieszczone w placowce zapewniajacej calodobowa opieke, w tym w specjalnym
o$rodku szkolno-wychowawczym, z wyjatkiem podmiotu wykonujacego dzialalnos¢ lecznicza i
korzysta w niej z catlodobowej opieki przez wigcej niz 5 dni w tygodniu, oraz w innych przypadkach
zaprzestania sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem,

- w okresie urlopu wychowawczego korzysta z zasitku macierzynskiego,
- korzysta ze §wiadczenia rodzicielskiego.

e samotnego wychowywania dziecka - przystuguje samotnie wychowujacej dziecko matce lub
ojcu, opiekunowi faktycznemu albo opiekunowi prawnemu dziecka, jezeli nie zostalo
zasadzone $Swiadczenie alimentacyjne na rzecz dziecka od drugiego z rodzicow, poniewaz:

a) drugi z rodzicow dziecka nie zyje,

b) ojciec dziecka jest nieznany,

C) powodztwo o ustalenie §wiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicéw zostalo
oddalone.

Dodatek przystuguje réwniez osobie uczacej si¢ w szkole, jezeli oboje rodzicow osoby uczacej si¢ nie
zyja.
Wysoko$¢ dodatku:

- 193 zl miesigcznie na dziecko, nie wigcej niz 386 zt na wszystkie dzieci,

- 273 zl miesigcznie w przypadku dziecka legitymujacego si¢ orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub
orzeczeniem o znacznym stopniu niepelnosprawnosci, nie wigcej niz 546 zt na wszystkie dzieci.

e wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej - przystuguje matce lub ojcu dziecka,
opiekunowi faktycznemu albo opiekunowi prawnemu dziecka w wysokosci 95 zl miesigcznie na
trzecie 1 nastgpne dzieci uprawnione do zasitku rodzinnego,

o ksztalcenia i rehabilitacji dziecka niepelnosprawnego - przystuguje matce lub ojcu dziecka,
opiekunowi faktycznemu albo opiekunowi prawnemu dziecka, a takze osobie uczacej si¢ na
pokrycie zwigkszonych wydatkow zwiazanych z rehabilitacja lub ksztalceniem dziecka w wieku:

- do ukonczenia 16 roku zycia, jezeli legitymuje si¢ orzeczeniem o niepelnosprawnosci,

- powyzej 16 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia, jezeli legitymuje si¢ orzeczeniem o
umiarkowanym albo o znacznym stopniu niepelnosprawnosci

w wysokosci 90 zt miesigcznie na dziecko w wieku do ukonczenia 5 roku zycia i 110 zt
miesigcznie na dziecko powyzej 5 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia,



rozpoczecia roku szkolnego - przystuguje matce lub ojcu dziecka, opiekunowi faktycznemu
albo opiekunowi prawnemu dziecka, a takze osobie uczacej si¢ na czgSciowe pokrycie
wydatkéw zwiazanych z rozpoczgciem w szkole nowego roku szkolnego albo rocznego
przygotowania przedszkolnego - jednorazowo 100 zi na dziecko, wniosek o wyptate dodatku
sktada si¢ do dnia zakonczenia okresu zasitkowego, w ktorym rozpoczeto rok szkolny albo
roczne przygotowanie przedszkolne, wniosek ztozony po terminie organ wilasciwy pozostawia
bez rozpoznania,

podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania przystuguje matce lub
ojcu dziecka, opiekunowi faktycznemu albo opiekunowi prawnemu dziecka, a takze osobie
uczacej sig:

a) w zwiazku z zamieszkiwaniem w miejscowo$ci, w ktorej znajduje si¢ siedziba szkoty
ponadpodstawowej lub szkoty artystycznej, w ktorej realizowany jest obowiazek szkolny
1 obowiazek nauki , a takze w szkole podstawowej w przypadku dziecka lub osoby
uczacej si¢ legitymujacej si¢ orzeczeniem o niepelnosprawnosci lub o stopniu
niepetnosprawnosci w wysokosci 113 zl miesigcznie na dziecko,

b) w zwiazku z dojazdem z miejsca zamieszkania do miejscowosci, w ktorej znajduje si¢
siedziba szkoty, w przypadku dojazdu do szkoly ponadpodstawowej 1 szkoly
artystycznej, w ktorej realizowany jest obowiazek szkolny i obowiazek nauki w zakresie
odpowiadajacym nauce w szkole ponadpodstawowej w wysokosci 69 zt miesigcznie na
dziecko, dodatek przystuguje przez 10 miesiecy w roku w okresie pobierania nauki od
wrzesnia do czerwca nastgpnego roku kalendarzowego.

Wymagane dokumenty:

=

Wypetiony formularz wniosku.

Dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci do wgladu. W sytuacji sktadania wniosku w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP www.epuap.gov.pl, dostarczenie
dokumentu tozsamosci do wgladu nie jest wymagane. W pozostalych sytuacjach dowod osobisty
lub inny dokument tozsamosci musi by¢ okazywany przy sktadaniu wniosku.

Oswiadczenie o uczgszczaniu dziecka do szkoty - w przypadku gdy dziecko ukonczyto 18 rok
zycia.

Oswiadczenie o uczgszezaniu do szkoty wyzszej - w przypadku osoby uczacej si¢ lub osoby
legitymujacej si¢ orzeczeniem o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepelnosprawnosci,
jezeli osoba uczy si¢ w szkole wyzsze;j.

Dokumenty stwierdzajace wysoko$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) zaswiadczenia lub o$wiadczenia dokumentujace wysokos¢ innych dochodéw niz
dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na
zasadach okre$lonych w art. 27, 30b, 30c, 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, dotyczace kazdego cztonka rodziny,

b) zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego, dotyczace cztonkow rodziny
rozliczajacych si¢ na podstawie przepisow o zryczaltowanym podatku dochodowym od
niektorych przychodow osiaganych przez osoby fizyczne, zawierajace informacje o:

— formie optacanego podatku,

— wysokosci przychodu,

— stawce podatku,

— wysokosci optaconego podatku w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres
zasitkowy,

c) zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo o$§wiadczenie o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogdlnej powierzchni w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,
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d) umowe dzierzawy — w przypadku oddania cze$ci lub catosci znajdujacego sie w
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawg, na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, albo oddania
gospodarstwa rolnego w dzierzaw¢ w zwiazku z pobieraniem renty okreslonej w
przepisach o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

e) umowe o wniesieniu wkladow gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa
rolnego do uzytkowania przez rolnicza spotdzielni¢ produkcyjna,

f) odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz osoéb w
rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokolu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody
sadowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego
tytulu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zobowiazujacych do
alimentéw na rzecz os6b w rodzinie lub poza rodzina,

g) przekazy lub przelewy pieni¢zne dokumentujace wysoko$¢ zaptaconych alimentow,
jezeli cztonkowie rodziny sa zobowiazani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda
zawarta przed mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzacym lub
zatwierdzonym przez sad do ich placenia na rzecz osoby spoza rodziny,

h) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymala alimentéw albo otrzymata je w
wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej
przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym
przez sad:

= zaswiadczenie organu prowadzacego postgpowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a takze o wysoko$ci
wyegzekwowanych alimentéw, lub

= informacj¢ wlasciwego sadu lub wilasciwej instytucji o podjeciu przez osobe
uprawniona czynnosci zwiazanych z wykonaniem tytulu wykonawczego za
granica albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlno$ci w zwiazku z brakiem
podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez
osobg uprawniong miejsca zamieszkania dluznika alimentacyjnego za granica,
jezeli dluznik zamieszkuje za granica,

i) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date utraty dochodu oraz wysoko$¢ i rodzaj
utraconego dochodu,

j) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos$¢ i
rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe miesigcy, w ktorych
dochod byt uzyskiwany — w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy,

k) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy datg uzyskania dochodu oraz wysoko$¢ i
rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny za miesiac nast¢pujacy po miesiacu, w
ktorym nastapito uzyskanie dochodu — w przypadku uzyskania dochodu po roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

6. Odpis zupelny lub skrocony aktéw zgonu rodzicow lub odpis podlegajacego wykonaniu
orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty lub odpis protokolu posiedzenia zawierajacego tres¢
ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego
tytutu  wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zobowiazujacych do
alimentow,

7. Karte pobytu — w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta
dhugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwiazku z
okolicznosciami, o ktorych mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia
2013 r. o cudzoziemcach, lub w zwiazku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu
uchodzcy lub ochrony uzupetniajace;j,

8. Karte¢ pobytu i decyzje o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajacy cudzoziemca do pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktory uprawnia do wykonywania pracy,
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Odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego rozwdd lub separacj¢ albo odpis zupelny
lub skrécony aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka — w przypadku osoby samotnie
wychowujacej dziecko,

Odpis zupelny aktu urodzenia dziecka — w przypadku gdy ojciec jest nieznany,

Odpis prawomocnego orzeczenia sadu oddalajacego powddztwo o roszczenia alimentacyjne,
Odpis prawomocnego orzeczenia sadu zobowiazujacego jednego z rodzicéw do ponoszenia
catkowitych kosztow utrzymania dziecka,

Odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajacego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu
rodzinnego lub os$rodka adopcyjnego o prowadzonym postgpowaniu sadowym w sprawie o
przysposobienie dziecka,

Odpis orzeczenia sadu wskazujacego na pozostawanie dziecka pod opieka naprzemienng obojga
rodzicoéw sprawowana w porownywalnych i powtarzajacych si¢ okresach,

Orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka,

Inne dokumenty, w tym o$§wiadczenia, niezbg¢dne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego.
Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem
w okresie korzystania z urlopu wychowawczego sktada wniosek o zasitek rodzinny, do ktérego
dotacza odpowiednio:

a) zaswiadczenie pracodawcy albo o$wiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat
udzielony urlop wychowawczy, oraz o co najmniej sze$ciomiesigcznym okresie
pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu
wychowawczego,

b) zaswiadczenie lub o$wiadczenie placowki zapewniajacej catodobowa opieke, w
przypadku umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktorych korzysta w
niej z calodobowe;j opieki, albo o§wiadczenie o niekorzystaniu przez wigcej niz
5 dni w tygodniu z catodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w placowce
zapewniajacej calodobowa opiekg, w tym w specjalnym osrodku szkolno-
wychowawczym,

c) inne dokumenty, w tym os$wiadczenia, niezbgdne do ustalenia prawa do dodatku do
zasitku rodzinnego z tytulu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego.

Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytulu podjgcia przez
dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania sktada wniosek o zasitek rodzinny, do
ktorego dotacza odpowiednio:

a) oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty poza miejscem zamieszkania,

b) zaswiadczenie albo oswiadczenie potwierdzajace tymczasowe zameldowanie ucznia poza
miejscem zamieszkania,

c) inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbgdne do ustalenia prawa do dodatku do
zasitku rodzinnego z tytutlu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem
zamieszkania.

Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytulu urodzenia si¢ dziecka
sktada wniosek o zasiltek rodzinny, do ktérego dotacza za§wiadczenie lekarskie lub wystawione
przez potozna potwierdzajace, ze kobieta pozostawala pod opieka medyczna nie pdzniej niz od
10 tygodnia ciazy do porodu (zgodne ze wzorem z rozporzadzenia Ministra Zdrowia) — nie
dotyczy osob bedacych prawnymi lub faktycznymi opiekunami dziecka, a takze osob, ktore
przysposobity dziecko.

W przypadku skladania kserokopii dokumentow nalezy przedlozy¢ ich oryginaly do wgladu.

Sposob dostarczania dokumentow

1.

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urze¢du na jeden z ponizszych sposobow:
a. Przesta¢ poczta tradycyjna (dla celow dowodowych zaleca sig¢ przeslanie listem
poleconym).
b. Ztozy¢ bezposrednio w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Orli.



c. Droga elektroniczna wylacznie za pomoca systemu teleinformatycznego utworzonego
przez ministra wlasciwego do spraw rodziny opatrujac dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP
oraz bankowosci elektronicznej. Dokumenty opatruje si¢ bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

2. Wnhnioski w sprawie ustalenia prawa do zasitku rodzinnego 1 dodatkéw na nowy okres zasitkowy
sa przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku, a w przypadku wnioskéw skladanych droga
elektroniczna - od dnia 1 lipca danego roku.

3. W przypadku zlozenia nieprawidtowo wypetnionego wniosku podmiot realizujacy $wiadczenia
wzywa pisemnie osobe ubiegajaca si¢ o swiadczenia do poprawienia lub uzupehienia wniosku
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku gdy osoba zlozy wniosek bez wymaganych dokumentéw, podmiot realizujacy
swiadczenia przyjmuje wniosek i wyznacza termin nie krétszy niz 14 dni i nie dtluzszy niz 30 dni
na uzupetnienie brakujacych dokumentéw. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Oplaty

Whiosek jest wolny od optat.
Terminy i sposob zalatwienia sprawy

1. Decyzja wydawana jest niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 1 miesiaca od dnia zlozenia
wniosku. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych termin wynosi do 2 miesigcy od dnia ztozenia
wniosku.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o §wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek
wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do §wiadczen rodzinnych oraz
wyplata przystugujacych $wiadczen nastgpuje do dnia 30 listopada.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy zlozy wniosek
wraz z wymaganymi dokumentami od dnia 1 wrzesnia do dnia 31 pazdziernika, ustalenie prawa do
$wiadczen rodzinnych oraz wyptata przystugujacych swiadczen nastgpuje do dnia 31 grudnia.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o Swiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek
wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia danego roku,
ustalenia prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyplata przystugujacych $wiadczen nastepuje do
ostatniego dnia lutego nastgpnego roku.

2. Decyzja moze by¢ odebrana przez Wnioskodawcg:
a. poprzez poczte tradycyjna.

b. osobiscie w siedzibie urzedu.
c. elektronicznie w przypadku ztozenia wniosku droga elektroniczna.

Tryb odwolawczy
1. Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bialymstoku w terminie 14

dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigeia, za posrednictwem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Orli. Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:



a) przesta¢ poczta tradycyjna (dla celow dowodowych =zaleca si¢ przestanie listem
poleconym),

b) bezposrednio w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w  Orli,
ul. Mickiewicza 5, 17-106 Orla, w godzinach jego pracy.

2. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania lub data jego nadania w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego.

3. Whniesienie odwotania jest wolne od optat.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o §wiadczeniach rodzinnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2220 z p6zn. zm.);

e rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie
sposobu 1 trybu postgpowania w sprawach o przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu
informacji, jakie maja by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i o$wiadczeniach o ustalenie
prawa do $wiadczen rodzinnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1466),

e rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 31 lipca 2018 r. w sprawie wysokosci dochodu rodziny
albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowiacych podstawg ubiegania si¢ o zasitek rodzinny i
specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci swiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla
opiekuna (Dz. U. z 2018 r., poz. 1497).

Ze wzgledu na ochrone¢ danych osobowych telefonicznie udzielane sa wylacznie informacje ogélne.

Informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 85 730 57 95



